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Bolsa de Trabajo

Esta requisición tiene la finalidad de facilitar la vinculación entre el proceso de reclutamiento y selección de personal y la Bolsa de Trabajo de la CRIJPEJ . Es importante responder adecuada y completamente la información solicitada, de manera que podamos identificar a los candidatos idóneos para cubrir la vacante. Cuando se contrate alguna persona, favor de notificarlo a la Bolsa de Trabajo de la CRIJPJEJ.










Fecha: __________________​​

DATOS DE LA EMPRESA
 Tipo de Empresa     Privada
     Pública
    Transnacional 

Nombre de la Empresa ____________________________________________________        No. Personal _____________

Domicilio _____________________________________________________________  Ciudad ____________  C.P. ______

Tels. __________________________________   Fax _________________________   Email _________________________

Persona que solicita el servicio ___________________________________________   Puesto _________________________

Horario de Entrevistas _____________________________________________
REQUISITOS 

Puesto Solicitado ___________________________      Horario ________________   Numero de vacantes _______________

Estudios/Oficio________________________________      Área de Trabajo  _______________________________________

Experiencia     Si

No 

Tiempo___________  Experiencia en área (s)____________________________









         Experiencia en el puesto(s)_______________________

	                                                                                  

Grado máximo de estudios                                                            Conocimientos específicos _______________________

 Licenciatura                                            ​​​​​​​​​​​​​                                         ______________________________________________

 Técnica                                                                                            ______________________________________________

 Preparatoria        

 Secundaria                                                                              Idioma (s)     Conversación %      Escritura %      Lectura %

 Primaria 

 Estudiante                Especificar ________



	El puesto requiere de:

Disponibilidad de viajar                            si ____     no____    El puesto puede ser cubierto por personas con discapacidades

Disponibilidad de automóvil                     si ____     no____                   si ______    no ______

Disponibilidad de cambio de residencia    si ____     no____              Edad: _______   Mínima  _______   Máxima  _______

Lugar ___________________________                                       

Estado civil                                                                                      Sexo 

Actividades a realizar en el puesto:


Habilidades: (señala con X las habilidades requeridas para el puesto)

        Análisis                                  Orientación a resultados                Artes graficas                                  Redacción


  Comunicación                        Negociación                                  Coordinación de personal                Toma de decisiones

 
  Coordinación de grupos         Proactividad                                  Delegación de funciones                  Trabajo bajo presión

         Creatividad                             Relaciones Interpersonales           Dibujo                                               Vaciado en cera


  Don de mando                        Trabajo en equipo                         Entrevista                                          Montado en cera

          Liderazgo                                Actitud de servicio                       Hablar en publico                             Terminador de broquel

  Otros: ___________________________________________________________________________________________________

OFRECIMIENTOS:

Capacitación y Desarrollo__________________________________  Otros: _______________________________________    

Sueldo ___________________________________________                                                

                                                    

REQUISICIÓN DE PERSONAL





Soltero       Casado       Indistinto





 F       M      Indistinto








Superiores de ley





Prestaciones de ley








